
MANUAL PENGGUNAAN BIKP 

Beberapa perkara asas yang perlu diberi rujukan semasa membuat bikp 

 ialah : 

1. Sheet kawal kredit –rujukan bil. kredit setiap semester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Senarai kursus setiap semester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. CARA MENGISI BIKP  

a Mengisi nama pelajar, kad pengenalan, angka giliran, jantina dan kaum diruangan yang 

disediakan. Data boleh diperolehi dari HEP. 

 

Perlu dipenuhkan setelah memperolehi data dari HEP yang telah disahkan oleh pelajar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b Penuhkan bahagian kod subjek dan jumlah kredit. Pastikan subjek untuk komponen nama 

subjek, kod subjek dan kredit dilengkapkan dengan merujuk struktur yang terdapat dalam bikp 

 

 

 

 

 

 



 Penetapan wajaran untuk pengisian markah yang ada peperiksaan. (terletak di bahagian 

belakang bikp 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



c Penambahan sheet baru 

 

-right click –pilih move or copy 



 

- click create copy dan letak disebelah sheet BIKP 

 

- rename sheet dengan option baru 

 



- Masukkan maklumat calon untuk setiap option(copy paste daripada BIKP sem lepas) atau turuti 

langkah 3a diatas pada setiap sheet yang baru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Tukarkan juga  kursus bagi major dan elektif mengikut option 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



d Cara untuk mengisi markah 

 Mengisi markah kerja kursus dan peperiksaan mengikut wajaran berdasarkan agihan 

kredit bagi kursus yang mempunyai kk dan pep akhir di bahagian belakang (gelap). 

Markah gabungan akan tertera secara automatik pada bikp aktif. 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Ruangan untuk mengisi 

markah kk 
Ruangan untuk mengisi 

markah peperiksaan 

Markah gabungan akan 

tertera secara automatik 

setelah markah kk dan pep 

disisi 



 

 Masukkan markah di column bikp(putih)bagi kursus dengan kerja kursus sahaja  tanpa 

peperiksaan akhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Pastikan semua ruangan dipenuhkan dan semak semula markah yang telah diisi agar 

tidak berlaku sebarang kesilapan. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Semak keputusan calon 

 


